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为规范学院车辆出入和停放管理，严禁不法分子进入校园，

维护校园良好的教育教学秩序，保障师生人身安全，营造安全、

文明、和谐的校园环境，结合我院实际，制订如下规定： 

一、学院公车、有关单位的机动车辆、本校教职员工的私人

车辆、服务公司（含物业、保安、餐厅经营等）工作人员的私人

车辆除外，其它机动车辆（含摩托车）不得进入校园停放。 

二、学院安全保卫处是管理校园内行驶和停放车辆的职能部

门，负责对车辆出入校园和校园内静态、动态交通秩序以及停车

交通设施的使用、维护等进行管理。校园交通管理人员（安全保

卫处工作人员）和门卫（学院聘请的保安公司职员）为校内车辆

管理的具体实施人。其职责为： 

（一）负责对进出车辆进行证件、物品的检查； 

（二）负责校园车辆行驶、停放的巡查和指挥； 

（三）负责对违规停放车辆进行提醒和处理。 

三、严格门卫管理，做好来访人员登记，严禁不法分子进入

校园。进出学院大门的人员应自觉接受门卫人员的检查，积极配

合管理。来我院联系工作、探亲访友人员，须持介绍信或有效证

件，填写《外来人员、车辆进出登记表》后方可入内。特殊时期，

来访人员进门前须同本校人员联系核实后，方可入内。学生凭校
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园卡出入。 

四、车辆进入校园，应严格遵守交通法规，坚持“行人优先”

原则，按校园内设置的道路交通标志、标线行驶，禁止鸣笛，校

内道路行驶限速 20 公里/小时（特殊路段限速 5 公里/小时）。 

五、车辆停放场地由学院统一管理，安全保卫处负责在校园

内适当区域划定停车位，任何单位、个人不得在校园划定的车位

上堆放物品或用其它设施占用车位。如有违反，学院有关管理部

门有权清理。 

六、未经安全保卫处同意，禁止在交通主干道、人行道、消

防通道、宿舍区内及其出入口、绿化地、操场、学校大门附近及

其它规定的禁停区停放机动车辆。 

七、完善报警等安全防范设施，建立健全应急处置预案体系，

以便出现紧急情况时及时报警、及时处置。 

八、停放车辆不得载有易燃易爆或剧毒物品，擅自携带停放

的，如发生事故，车主承担全部责任。 

九、所有进出校园的车辆必须自觉接受门卫的询查和管理。

门卫有权对所有进出校园的车辆进行检查，有权制止可疑车辆出

校。机动车辆出入校门，驾乘人员必须配合门卫检查，凡携带大

宗或贵重物品出校门，必须由学院有关部门开具有效的物品放行

证明，即出门证。出门证应由该部门盖章、签字，经门卫检查后

予以放行。对不能证明合法来源的物品，门卫有权暂予扣留。 

十、经常性进出校园的车辆凭驾驶证、行驶证等相关证明的
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复印件到学院安全保卫处办理车牌识别认证。出现任何交通事故，

一切后果由当事人承担。 

十一、临时进出校园的车辆，进入校园时需凭行驶证（驾驶

证）办理登记，并换取“临时通行证”。离开校园时，凭“临时通

行证”换取行驶证（驾驶证）。 

十二、无牌照机动车辆一律不得进入校园。 

十三、客运出租车禁止进入校园。特殊情况可由保安请示相

关领导后方可进校。 

十四、警车、消防车、救护车需出入学院执行任务的，保安

应及时放行并指明路径。 

十五、由学院相关部门组织的有校外人员参加的活动，组织

部门应事前通知安全保卫处，将活动时间、地点和车辆情况提前

告知，协助保安做好车辆停放的管理工作。 

十六、探访本校教职员工者随行机动车辆，需将车辆停放在

停车位，请教职员工告知探访者。 

十七、如有违反学院本规定的行为，经劝阻教育不服从者，

门卫有权拒绝其车辆及人员进入校园，安全保卫处将采取切实有

效的措施，最大限度地确保安全。 


